
Pour des raisons techniques liées à Konvink, 
nous vous demandons, dès réception de ce courrier 

et au plus tard le 7 mai 2025 à midi, 
de soumettre la présente convocation (1 page) en PDF

en tant que « prestation fournie lors des examens »
dans votre environnement Konvink.

Veuillez suivre la procédure ci-jointe
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A. Scanner la présente convocation ( 1 page)
et l’enregistrer dans votre ordinateur sous le nom de fichier : NOM_Prénom_ AFP 2025.pdf
Exemple : MODELE_Camille_AFP 2025.pdf

B. Créer une nouvelle prestation dans Konvink via :
1. Mon Portfolio 
2. Mes prestations fournies lors des examens 
3. Nouvelle prestation fournie lors des examens 
4. Saisir le titre (merci d’indiquer : NOM_Prénom_ AFP 2025)
5. Cliquer sur : Ajouter une pièce jointe 
6. Aller dans l’onglet Fichiers 
7. Cliquer sur : Ajouter un nouveau fichier 
8. Aller dans le champ « Datei » et récupérer votre convocation en PDF 
9. Remplir le champ « Titre » avec le même nom de fichier 

(Exemple : MODELE_Camille_AFP 2025) 
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10. Cliquer sur Appliquer 
11. Cliquer sur ajouter 
12. Cliquer sur la croix en haut « Enregistrer et retour »

C. Soumettre le document dans la salle d’examen
13. Cliquer sur Soumettre
14. Dans le menu déroulant de la « Salle d’examen », choisir :

« Travail pratique - AFP 23-25 »
15. Cliquer sur soumettre
16. La procédure est terminée, la prestation apparaît comme soumise /

verrouillée dans votre box.

Un visuel de la procédure est consultable sous : https://www.cifc-
vd.ch/?page=doc_apprentis/ADB/ Tâche spour la procédure de qualification

En cas de question, merci de vous adresser à info@cifc-vd.ch
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Travail pratique AFP 23-25

« Travail pratique AFP 23-25 »
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