Réforme Employé-e de commerce CFC et AFP 2023 : Konvink et cockpit de formation

Les formateur-rice-s en entreprise peuvent maintenant suivre tous/toutes leurs apprenti-e-s sur le

cockpit de formation, dont I'accés se trouve sur la page Dashboard de Konvink.

Afin de pouvoir « importer » les apprenti-e-s de la BDEFA2, il faut tout d’abord que le/la
formateur-rice soit également la personne de référence dans la BDEFA2. Dans ce cas, il est
nécessaire de cliquer sur « importer des PF » et les apprenti-e-s lié-e-s a lui/elle dans la BDEFA2

apparaissent immédiatement. Il suffit ensuite de suivre les instructions.

Si un-e autre formateur-rice, avec accés Konvink, doit suivre et évaluer un ou des apprenti-e-s,
ce/cette formateur-trice devra, dans son cockpit de formation, cliquer sur « prendre en charge des
PF » et suivre les instructions. Le/la formateur-trice principal-e lié-e a la BDEFA2 recoit alors un

message pour libérer les apprenti-e-s en question.

Les apprenti-e-s géré-e-s par un-e autre formateur-rice que celui/celle indiqué-e dans BDEFAZ2,

sont alors visibles et gérables dans les deux cockpits.

Attention : pour pouvoir importer les informations directement de la BDEFA2, il faut que 'adresse
mail dans Konvink soit identique a celle utilisée dans BDEFA2. Si tel n’est pas le cas, il suffit de

modifier 'adresse mail dans Konvink, dans le profil de I'utilisateur-rice.

Si c’est dans la BDEFA2 que le nom du formateur-rice est erroné, il faut faire une demande a
BDEFA2 (bdefa2@vd.ch) pour mettre a jour la base de données.

Pour plus d’'informations et de précisions, nous vous renvoyons au webinaire « Travailler avec

Konvink » ainsi que la présentation écrite (page 32 et suivantes) PowerPoint-Prasentation

(igkg.ch).

Employé-e de commerce CFC et AFP 2023 : entretien de qualification du ler semestre

Le premier semestre est bient6t terminé et le premier entretien de qualification est certainement
déja agendé.

Afin de vous soutenir dans cette démarche, un webinaire « Mener un entretien de qualification,
créer un rapport d’apprentissage et attribuer une note d’expérience en entreprise » a été tenu
récemment. Vous le retrouvez, si vous n’avez pas pu le suivre en direct, sous www.igkg.ch, sous
la rubrique webinaires. Vous pouvez également consulter au méme endroit la présentation écrite

concernant ce sujet.

Vous pouvez d’ores et déja vous inscrire (un peu plus bas sur la méme page) pour le webinaire a
venir : « Mise en pratique efficace des éléments opérationnels dans le cadre de la formation en

entreprise », qui aura lieu le 20 mars 2024.
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La CIFC-VD se tient & votre disposition et vous adresse ses cordiales salutations «formatrices»

et vous souhaite de merveilleuses Fétes de fin d'année.

Décembre 2023



